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|.Aufbau und Elemente der Website

Header

Logos
Hauptnavigation
Suche
Hauptinhalt
Opener
Brotkrumennavigation
Seitentitel
Inhaltselmente
Footer

Footer
Footernavigation

I.l. Startseite

ohne Brotkrumennavigation
Vererbung des Footer auf die Folgeseiten

1.2. Inhaltsseiten

1.3. Navigation, Suche

1.4 Seitentypen

Startseite

Themenempfangs- und Inhaltsseiten

Nachrichten bzw. Newsseiten

Spezialseiten (Suche, Formulare, externe Inhalte, etc.)

1.6 Seitentemplates

Startseite
Inhaltsseiten

1.6 Seiteninhaltselemente
Abschnitt Opener

Opener

Abschnitt Hauptinhalt

Text und Medien

Teaser

Akkordeon

Bildergalerie

Kontakte

Abschnitt Footer

Footer



1.8 Nachrichtenseiten

1.8.1 Listenansicht

I. Nachricht

I.I  Artikelbild
1.2 Datum,Autor
1.3 Titel

1.4 Inhalt der Nachricht (Teaser oder gekirzter Text, Tab Allgemein)
1.5 Kategorien

2. Pagination
Hinweis: Nachrichtenseiten werden dynamisch nach einem festen Template erzeugt. Auf die Gestaltung haben Sie nur innerhalb

des Texteditors Einfluss.

1.8.2 Detailansicht

I. Nachricht

I.I' Datum, Kategorien, Autor
1.2 Inhalt der Nachricht

1.3 Inhalt der Nachricht

1.4 [Bilder]

2. Pagination



2. Grundlagen in Typo3

2.1 Anmelden

Geben Sie im Browser die URL lhrer Website zuziiglich “/typo3”ein.
In der darauf erscheinenden Anmeldemaske tragen Sie lhre Zugangsdaten ein und klicken anschlieBend auf
,»Anmeldung®.

Bitte beachten Sie:
Zur Bearbeitung der Website mussen JavaScript, Cookies und Popups von der entsprechenden Domain zugelassen sein.

— Finanzgruppe

Sparkassenverband
Rheinland-Pfalz

More about TYPO3 \'TYP03




2.2 Backend

Nach erfolgreicher Anmeldung sehen Sie nun das sogenannte Backend, die Verwaltungsansicht von Typo3.

Je nach Typo3-Version, gewahrten Benutzerrechten und verschiedenen Einstellungen zur Darstellung kann es unter-
schiedlich aussehen.

Im Backend legen Sie Seiten, Inhalte, Benutzer usw. an, bearbeiten diese, verwalten Bilder und andere Dateien.

Zunichst sehen Sie das Menu im linken Bereich (1) und Kurzbeschreibungen der Menlpunkte (2) rechts daneben.

SV Rheinland-Pfalz x ¥ K (pitcom-support)  Q Suchen

TYPO3

. News Administration TYPO3CMS9.5.9
Content-Management-System

E4 DATEL

TYPO3 CMS ist ein flexibles und i b , das weltweit eingesetzt
wird, um Webseiten jeglicher Art zu bauen und zu verwalten, angefangen bei Kleinen Seiten far Non-Profit-Organisationen bis
hin zu mehrsprachigen Enterprise-Losungen fur groBe Firmen.

Fur weitere Informationen besuchen Sie typo3.org.

TYPO3 CMS ist frei verfiigbar unter der TYPO3-Lizenz (GNU/GPL).

Sie verwenden Version 9.5.9 - Copyright © 1998-2020 Kasper Skdrhaj

Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

Web
Seite Anzeigen
it diesem Modul konnen neue Web-Seiten Zeit die aktuelle Seite an und lasst Sie den
angelegt und bearbeitet werden. Es bietet einen Inhalt direkt bearbeiten

Quickeditor fur schnellen Zugriff auf den
Hauptseiteninhalt. Zusatzlich kannen Sie
verschiedene Sprachen und Inhaltsspalten threr
Seite verwalten. Dariber hinaus lassen sich
spezielle Seiteninhalte wie Gastebiicher-,
Forums- und Shop-Eintrage verwalten. Das
Modul zeigt auch Seitenzugriffstatistiken fur die
einzelnen Seiten an.

Liste News Administration

Das Modul Web > Liste bietet den Dieses Modul bietet ine einfache Moglichkeit,
grundlegendsten Zugriff auf die Datensatze Artikel und Kategorien zu verwalten

einer Seite,

Datei

E Dateiliste

Dies ist das Dateiverwaltungssystem von
TYPO3. Es erlaubt den Zugriff auf die fir Thren
Benutzer giltigen Verzeichnisfreigaben. Mit
diesem Modul konnen Sie Dateien hochladen,
sie auf dem Server kopieren, verschieben und
Ioschen

Benutzerwerkzeuge

E Einstellungen

Dieses Modul dient zur Konfiguration Thres
Backend-Benutzerprofils. Hier konnen Sie Thren
Namen, Thre E-Mail-Adresse, die benutzte
Backend-Sprache und einige andere allgemeine
Systemeigenschaften fur Thr Benutzerkonto
festlegen

Hilfe

Uber TYPO3

Zeigt die grundlegenden Informationen zu
TYPO3, Versionsinformationen und
Lizenzbedingungen an.




2.3 Seitenbaum

Wiahlen Sie im Menii Web (1) das Modul “Seite”.

Daraufhin wird der Seitenbaum (2) sichtbar. Er stellt die Seiten und Unterseiten |hrer Website in einer Baumstruktur
dar. Dies geschieht von einige Ausnahmen abgesehen so, wie die Seiten im Menii fiir die VWebsitebesucher zu sehen sind.
Zusitzlich zeigt der Baum Seiten oder Ordner, die z.Bsp. News enthalten oder fiir Besucher nicht zu sehen sind, weil
sie versteckt wurden, oder nur ein Verweis auf eine andere Seite sind.

Um die Inhaltselemente einer Seite anzuschauen, klicken Sie auf den Seitennamen. Daraufhin erscheinen die Inhalts-
elemente im rechten Bereich (3).

Wechseln Sie im Menii Web (1) in das Modul “Anzeigen” und Sie sehen die Seite wie sie im Web dargestellt wird (4).
Das Modul “Liste” zeigt Ihnen die einzelnen Datensitze einer Seite oder eines Ordners in Listenform (5).

SV Rheinland-Pfalz Q suchen

- Pfad: / () Home [1]
L] vjla 5| 2

@ [1] Home
1 [13] Nachrichten Home
I8 [74] Mitarbeiter
¥ = [3] Meta-Navigation
[7] Suche Openel &
8] 404
'V = [4] Hauptnavigation +
» [ [25] Verband
v [ [26] S-Finanzgruppe & M Deutsch
[ [83] Die Verbundstruktur
[ [36] Sparkassen Opener
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[ [37] Das Sicherungssystem der !
[ [87] Gesellschaftliches Engagem Inhalt:
[ [27] schlichtung
» &) (28] Engagement
v [ [29] Akademie
[ [43] Ober uns
[ 1521 Leithild
[ [81] Veranstaltungsorte und -
[ [54] Bildungspartner
[94] Service

Beschreibung:
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& DATE - V= [4] Hauptnavigation Rheinland-Pfalz
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Je nach Symbol haben die einzelnen Elemente im Seitenbaum eine unterschiedliche Bedeutung:

e [1] Home

& [13] Nachrichten
& [74] Mitarbeiter
¥ — [3] Meta-Navigation

[7] Suche
[8] 404
¥ — [4] Hauptnavigation

¥ [ [25] Verband
D [31] Aufgaben und Ziele
|j [33] Verbandsstruktur
» [ [32] verbandsleitung
D [86] Geschaftsstelle
[+ [85] Akademie

& [34] Prifungsstelle

> D [35] Karriere
> D [26] S-Finanzgruppe
[ [27] Schlichtung
> &) [28] Engagement

> [ [29] Akademie
» [ [30] Presse

Waurzelelement und Startpunkt einer VWebsite
Ordner

Trenner

Seite in der Navigation nicht sichtbar

Seite

Verweis

externe URL

Seite deaktiviert

Beim Anklicken des Seiten- oder Ordnernamens offnet sich im rechten Teil des Backends die jeweilige Ansicht. Ein Klick
auf das Symbol offnet dagegen ein Kontextmeni mit weiteren Moglichkeiten. Einige dieser Funktionen sind ebenfalls
uber das Menu im Kopf der rechten Seite erreichbar. Typo3 bietet dem Nutzer vielfiltige Moglichkeiten zur Navigation

und Auswahl von Befehlen und Funktionen.

¥ — [4] Hauptnavigation

"' Fac] slanrknmd

(& Ansehen

[ 4 Bearbeiten

|
[4 Meu

1 Info

i [] Kopieren

» [ $¢ Ausschneiden

[

> e Weitere Optionen... »

> [
> [

v — [ii] Loschen

@D Deaktivieren

+ [ [2 Q



2.4 Nachrichten

Wiahlen Sie im Menii Web (1) das Modul “Nachrichten”.

Sie sehen an dieser Stelle Ihre Nachrichten in dem ausgewahlten Ordner (2).

Eine andere Sicht auf Ihre Nachrichten bekommen Sie durch Wechsel in das Modul “Liste” (3). Hier erhalten Sie zudem
einen Uberblick iiber die angelegten Nachrichtenkategorien und kénnen diese verwalten.

|u

Hinweis:Weitere Informationen zum Arbeiten mit den Nachrichten erhalten Sie unter Punkt 6.

SV Rheinland-Pfalz

om (pitcom-support) ~ Q Suchen

1 - 1 ESRY o ige v Pfad: /Home/ [ Nachrichten [13]
1 BB 8o a0
@®| Anzeigen ® 1] Home .
18 1131 Nachrichten Nachrichten Verwaltung
Liste. [ [74] Mitarbsiter
¥ = [3] Meta-Navigation
Il - soniermin e o
8] 404
& DATEL - Mgl kisletavigaton iiberschrift [Lokalisierung] Teaser E Datum & Zeit Kategorien [} Top-Nachrichten
» 25] Verband
&= | Dateiliste » [ [26] S-Finanzgruppe - heinland-Pfalz im
27] Schlichtung
» &) [28] Engagement B M Deutsch Die des Rheinl... 17.12.201909:19  Pressemitteilungen Nein
» [ [29] Akademie
» [ [30] Presse
» = (5] Footer-Navigation Obleute der rheinland-pfalzischen Sparkassen fur weitere fu.
» = [6] Vorlagen § . .
» = [20] Muster B M Deutsch Die Vorstande der rheinland-pfalzischen Sparkasset. 17.10.2019 16:40 Pressemitteilungen Nein
» = [82] Schulung
o TEaSTEe
B M peutsch Die Verbandsversammlung wahite Landrat Dr. Fritz Brechtel... 11.06.201915:16  Pressemitteilungen Nein
Sparkassen in Rheinland-Pfalz - ordentliches Geschiftsjahr
B M Deutsch Die rheinland-pfalzischen Sparkassen haben tro. 02.04.2019 15:29  Pressemitteilungen Nein
Sparkassen in Rheinland-Pfalz blicken trotz herausfordernder.
M Deutsch 2004.201810:31  N/A Nein

SV Rheinland-Pfalz com (pitcom-support) ~ Q Suchen
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¥ = [3] Meta-Navigation
. News Administration 7] Suche
8] 404
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Kategorie (1) > S

[Lokalisierung] Lokalisieren Beschreibung

Pressemitteilungen SO0 iD+ 0 ¥ M peutsch

Artikel (6) > S

» = [82] Schulung
Verbandsspitze des Sparkassenverbands Rheinland-Pfalz im Amt bestatigt

B SO W iD+ 00 ¥ ™ opeutsch
Obleute der rheinland-pfalzischen Sparkassen fur weitere finf Jahre im Amt bestatigt
E“ som 1D+ 0 K Mowsh
des heinland-Pfalz ab dem 01. Juli 2019 komplettiert
J son io+ 0K Sous




2.5 Kontakte

Wihlen Sie im Menii Web (1) das Modul “Liste”.
Sie sehen an dieser Stelle Ihre Adressdatensatze in dem ausgewahlten Ordner (2).

Hinweis:Weitere Informationen zum Arbeiten mit den Nachrichten erhalten Sie unter Punkt 7.

SV Rheinland-Pfalz 3} om (pitcom-support) ~ Q Suchen
j - R o pradz 7rome; | 74T
1 ER Q AR
@ = @ [1] Home . .
2 [13] Nachrichten Mitarbeiter
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¥ = [3] Meta-Navigation
8] 404
B DATED R I e ayio=tion + Name [Lokalisierung] - Lokalisieren
» [ [25] Verband
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> 29] Akademie Birgit Boland-Mayat S OM i D+ avw 0 ¥k M Deutsch
» [ [30] Presse
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» = [6] Vorlagen
» = [20] Muster Michael Riemann S OM i D+ avw 0 ¥ WM Deutsch
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2.6 Dateiliste

Wiahlen Sie im Menii Datei (1) das Modul “Dateiliste”.

Hier finden Sie an Stelle des Seitenbaums den Verzeichnisbaum (2) und an Stelle der Inhalte der Seiten die Inhalte der
Ordner (3).

n (pitcom-support) ~ Q Suchen

O we . Pfad: flleadmin/ (auto-created): [ SV-RLP 11 Dateien, 1.52 M5
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4 = ~ & svRp SV-RLP
v % bilder
1 i i 1-# Akademie
s Administration H Anfahrt e
Artikelbilder
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Auch hier finden Sie die aus dem Seitenbaum bekannten Kontextmentus und die Befehlsleiste im rechten Teil.

- & SV-RLP .
v I bilder r &+

=0 Umbenennen

..... ot Dateien hochladen
& Neu

..... [] Kopieren

y.. ! [ Loschen

- Verband
. dateien

b Pressemitteilungen

----- videos



2.7 Einstellungen
Wihlen Sie im Menii Nutzer und Benutzerwerkzeuge (I) das Modul “Einstellungen”.
Hier nehmen Sie Ihre personlichen Einstellungen fiir Typo3 vor (2). Sie konnen Name, Passwort, E-Mail-Adresse und

Backendsprache andern und weitere Einstellungen anpassen.

SV Rheinland-Pfalz

Q Suchen

Benutzereinstellungen

Personliche Daten | Passwort  Beim Start  Bearbeiten und erweiterte Funktionen  Raster-Elemente  Nachrichten-System
s Administration

Ihr Name

pitcom

Ihre E-Mail-Adresse

info@pitcom.de

Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Konto anmeldet

Avatar

o

Sprache

Deutsch - [German] v

2.7 Abmelden

Uber die Schaltfliche “Abmelden” (3) beenden Sie Ihre Arbeit in Typo3.

2  BW pitcom (pitcom-support) O, Suchen

Benutzer

4; Einstellungen

[+ Abmelden




3. Seiten

3.1 Erstellen einer neuen Seite

Fir das Anlegen einer neuen Seite bieten sich Ihnen folgende Moglichkeiten:
|. per Drag and Drop Uber die Symbolleiste oberhalb des Seitenbaumes (1),

2.im Kontektment tiber “Neu” (2) oder
3.im Kontextment uber “weitere Optionen + Neu erstellen Assistent” (3) zum Erstellen der Seite.
Fahren Sie fort wie unter 3.2 “Bearbeiten einer bestehenden Seite” beschrieben ist.

SV Rheinland-Pfalz

“ e
@ [1] Home
[ [13] Nachrichten Neuer Datensatz
B8 [74] Mitarbeiter
¥ — [3] Meta-Navigation Position flir neue Seite auswahlen:
[7]1 Suche
[8] 404 -
¥ — [4] Hauptnavigation Verband
> [25] Verband -
Aufgaben und Ziele
>
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[@ Ansehen -
™ [z Bearl Verbandsstruktur
> L1 [} Neu T
> Verbandsleitung
e i Info - —
Ll [] Kopieren Geschaftsstelle
= -
p = [{ I€ Ausschneiden . T Akademie
Weitere Opti § . o :
[4 "Neu erstellen™-Assistent stelle

&-Bealtiv
R Unterseiten sortieren

il Loschen = Mehrere Seiten erzeugen



3.2 Bearbeiten einer bestehenden Seite

Wahlen Sie die gewiinschte Seite im Seitenbaum aus und wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus lber das Kontext-
meni oder die Navigationsleiste im rechten Inhaltsbereich.

Im Bearbeitungsformular konnen Sie unter “Allgemein” den Seitentitel, einen alternativen Seitentitel und eine optionale
Einleitung angeben. Zugleich konnen Sie hier das URL-Segment neu berechnen und bearbeiten.

Unter “Zugriff” lasst sich die Sichtbarkeit der Seite einstellen und unter “Metadaten” besteht die Moglichkeit seiten-
spezifische Metadaten zu hinterlegen.Weitere Einstellungsmoglichkeiten finden Sie unter “SEO” und “Verhalten”. Um
die Anderungen abzuschlieBen wihlen Sie den “Speichern”-Button.

X Schliefen | [B] Speichern | | @ Anzeigen | | 4 Neu

Qeite "Hame" hearheiten

Tipp: Informationen zu Schaltfldchen und Meniipunkten erhalten Sie wenn Sie Idngere Zeit mit der Maus dariiber bleiben. Zeigt
sich ein Fragezeichen werden lhnen weiterfiihrende Informationen oder Beschreibungen angezeigt.

Um einer Seite ein anderes Template zuzuweisen wechseln Sie innerhalb des Bearbeitungsformulars auf den Tab “Er-
scheinungsbild”. (1) Hier konnen Sie die Einstellungen fiir das Layout der aktuellen Seite (2) und der Unterseiten (3)
vornehmen.

Allgemein SEO Me“‘r Erscheinungsbild V%rhalten Zugriff

Seitenlayout

end-Layout (nur fiir diese Seite) kend-Layout (fiir Unterseiten dieser Seite)

Standard v Standard v

Keins

Standard i Nur fir

Vorlagen

3.3 Weitere Moglichkeiten

Seiten lassen sich einfach per Drag and Drop verschieben oder kopieren: Positionieren Sie dazu den Mauszeiger liber
der gewiinschten Seite im Seitenbaum und ziehen Sie diese mit gedriickter linker Maustaste an die gewlinschte Posi-
tion. Im folgenden Dialog kann entschieden werden, ob die Seite verschoben oder kopiert werden soll.

Furs Loschen ziehen Sie die Seite mit gedriickter Maustaste nach rechts auf den jetzt erscheinenden Button “Loschen”.
Die gleiche Funktionalitat steht [hnen im Seiten-Kontextmenu zur Verfiigung. Dieses Kontextmeni bietet zudem eine
einfache Moglichkeit zum De-/Aktivieren einer Seite.



4. Dateien

4.1 Anlegen, Bearbeiten und Entfernen von Ordnern

Fir das Anlegen neuer Ordner oder Dateien bieten sich Ihnen folgende Moglichkeiten:
I.Im Kontextmenu zum ubergeordneten Ordner (1) oder

2. uber die Navigationsleiste im rechten Teil (2).

Im darauf erscheinenden Dialogformular konnen Sie neue Ordner anlegen (4).

SV Rheinland-Pfalz
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. by r Ordner bzw. neue Datei
= » Akademie
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. News Administration Anfahrt

Artikelbilder
Downloadbilder

2
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o
t

Anzahl Ordner 2
Edl DATEL <
Home
&= Dateiliste Opener_Bilder
» -5 presse

1 v

Schlichtung Ordner 1:

<% dateien
Pressemitteilungen

videos Ordner anlegen

Das Umbenennen, Kopieren, Ausschneiden und Loschen von Ordnern erfolgt liber das Kontextmenti (1) oder die
Funktionsschaltflichen zum Ordner (3). Sind diese Schaltflichen nicht sichtbar, so aktivieren Sie die Ansicht iiber die
Auswahlbox “Erweiterte Ansicht”.



4.2 Hochladen, Bearbeiten und Entfernen von Dateien

Fiir das Hochladen von Dateien bieten sich lhnen folgende Moglichkeiten:
I.Uber das Kontextmenii zum jeweiligen Ordner (1),

2. iiber die Navigationsleiste im rechten Teil (2) oder

3. Uber die Funktionsschaltflichen zum Ordner (3).
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Um Mediendateien von YouTube oderVimeo zum Dateisystem hinzuzufiigen, wahlen Sie die Schaltfliche “Neu” (4) und
tragen Sie im folgenden Formular (5) die URL der Quelldatei ein und laden Sie diese mittels “Medien hinzufiigen” hoch.
Die Mediendateien stehen Ihnen danach wie Bilder zur Integration zur Verfligung
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Das Umbenennen, Kopieren, Ausschneiden und Léschen von Dateien erfolgt liber das Kontextmentii (6) oder die Funk-
tionsschaltflichen zur Datei (7). Sind diese Schaltflichen nicht sichtbar, so aktivieren Sie die Ansicht liber die Auswahl-
box “Erweiterte Ansicht”.

SV Rheinland-Pfalz (pitcom-support) ~ Q Suchen

O wes - Pfad: fileadmin/ (auto-created):/SV-RLP/bilder/ = Home 5 Dateien, 772 KB
. UK 14+ ol w7
== ~ = SV-RWP Home
<< I bilder
3 5 Akademie
[ s saminisiavon Anfabrt Suche
Artikelbilder
y— . Downloadbilder Typ Datum  GroBe LS Ref.
Home
e Opener_gilder kademie_Rheinland-Pfalz|Seminarsituation.jpg 7
, PG 26112019 100KB LS 1
= Umbenennen o
Schiichtung
i Info
IS0 rkasden_S_leuchtend_in_Filiale.ipg
b=l titmt) J C1 Kopieren ¢ B @ e i @ P6 10102010 287KB LS 1
< I dateien
§& Ausschneiden
Pressemitteilungen
videos 0 Loschen inbarhterin_in_Sparkasse.jpg
& B @ en i @ PG 14112010 99KB 1S 1




5. Erstellen und Bearbeiten von Inhaltselementen
5.1 Neues Inhaltselement anlegen

Wibhlen Sie im Menii Web das Modul “Seite” und im Seitenbaum die gewlinschte Seite aus.

Im rechten Inhaltsteil sehen Sie nun das sogenannte Seitengerist (|) mit den darin enthaltenen editierbaren Bereichen.
In jeden dieser Bereiche lassen sich spezielle Inhaltselemente einfiigen. In den Bereichen Sidebar, Sitemap und Social
Media werden zudem die Inhalte von der jeweils libergeordneten Seite oder aus der entsprechenden Vorlage geerbt.
Das Hinzufiigen eines neuen Inhaltselements erfolgt liber die Schaltfliche “Neues Element anlegen” (2).
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Im darauf folgenden Dialog (3) wahlen Sie das entsprechende Inhaltselement, hier bspw. “Buttonleiste” (4), aus. Es folgt
ein dem Element angepasstes Formular zum Erfassen und Bearbeiten des Seiteninhaltes (5). SchlieBen Sie das Anlegen
durch Klicken auf die Buttons in der Navigationsleiste des Inhaltsbereiches (6) ab.

Inhaltselement erstellen x . . .
E Hemnhalt auf Seite "pitcom" neu erstellen
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© Aligemein  Zugriff  Erweitert

= Text T Akkordeon Inhaltselement
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B8 . cain mit Teon, Link und Titel Buttoneista

Inhaltsbereich Beschreibung (im Frontend nicht sichtbar)
Eal Inhaltsbereich fiir Boxen {Content-, Multimedia-,

Teaser- und Produktbox, Content- und Imageslider)
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Text vor Buttons
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+ Neer Button

Text nach Buttons
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5.2 Inhaltselement bearbeiten

Jedes Inhaltselement einer Seite ist ein eigenstandiges Element. Sie konnen es unabhingig von den anderen Elementen

der Seite bearbeiten, in der Sichtbarkeit einschranken, verschieben, ausschneiden, kopieren, referenzieren und l6schen.

Unterteilen Sie deshalb Ihre Seite in einzelne Bestandteile, um flexibel lhre Seite gestalten zu konnen.

Nach dem Anlegen eines neuen Seitenelementes sehen Sie dieses auf der Inhaltsseite ().
Auf der rechten Seite des Elements ist ein Kontextment (3) sichtbar., ein weiteres erscheint beim Mausklick in den
linken Teil mit folgenden Funktionen (4). Beim Bewegen liber den Bereich des Titels (2) andert sich der Mauszeiger und
das Element kann mit gedriickter Maustaste verschoben werden.

Hauptinhalt
+

[=] M@ Deutsch

Rl

Section

Inhalt

+

@ Ansehen

! & Bearbeiten
B+ Neu

i Info

[] Kopieren
3¢ Ausschneiden +t das neue Jahr an neuem Standort!
Weitere Optionen... »
@ Deaktivieren

[ Loschen

D verlauf/Rickgangig

Kachelbox
Service-Box, Service

Teaserbox
Akademie, Akademie

@ Ansehen n n

4 Bearbeitan
+ Neu

1 Info

[[] Kopieren

3¢ Ausschneiden
Weitere Optionen... »

@D Deaktivieren
] Ldschen

"7) Verlauf/Ruckganagig

# © 1

Auf diese Art und Weise lassen sich beliebig viele Inhaltselemente auf einer Seite platzieren und einzeln verwalten.




5.3 Inhaltstypen

Nicht jedes Inhaltselement kann in jedem Bereich verwendet werden.
Nachfolgend sehen Sie eine Aufstellung, welche Inhaltstypen wo angewendet werden konnen:

Abschnitt “Opener”
* Mask-Element Opener
Abschnitt “Hauptinhalt”

¢ Mask-Element Text und Medien
Unterelemente: Text, Medien, Akkordeon, Kontakt
¢ Mask-Element Teaser
¢ Mask-Element Akkordeon
Unterelemente: Text und Medien
* Mask-Element Kontakte
Unterelemente: Kontakt, Adresse
* Mask-Element Bildergalerie

Abschnitt “Footer”

» Mask-Element Footer
Unterelemente: Text, Medien, {SocialMedia]



5.4 Mask - Flexible Inhaltselemente

Mask-Elemente sind speziell fiir Ihre Website entwickelte Elemente.Wahlen Sie das gewiinschte Element unter dem
Punkt “Mask-Element” (1) aus und wechseln Sie im folgenden Bearbeitungsformular in den Tab “Allgemein”. Hier kon-
nen Sie lhre Daten erfassen, bearbeiten und ggf. beliebig erweitern (2).

Innerhalb eines Elementes konnen Sie teilweise diese Abschnitte (3) beliebig oft wiederholen (4).

Diese Vorgehensweise ist in allen Mask-Elementen gleich.

Bitte beachten Sie: Die innerhalb von flexiblen Inhaltselementen unter “Beschreibung” erfassten Informationen werden nicht im
Frontend angezeigt, im Backend dagegen fiir die Benamung der Elemente verwendet und in der Listenansicht angezeigt.

neues Inhaltselement erstellen x
Mask elements Besondere Elemente Raster-Elemente
— Text BB Servicekacheln
—N ] |

Text fir Inhalte auBerhalb von Boxen Kacheln mit Icon, Link und Titel
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Multimedia- und Teaserbox, Content- und Imageslider)
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Akkordeon fiir Standardinhalt mit Text, Bild und Video

Igemein Zugriff Erweitert

Inhaltselement
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Buttonleiste v ‘ Raster-Container v

Beschreibung (im Frontend nicht sichtbar)

Titel
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Kein Titel] o© +
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© Linktext

© Link

] o

Kennzeichnung

\:‘ als Zurick-Button

+ Neuer Button 4




5.5 Verschachtelte Inhaltselemente

Inhaltselemente wie bspw. “Text und Medien” und “Akkordeon” sind verschachtelte Elemente (im Folgenden kurz Rah-
men oder Boxrahmen genannt). Sie bilden die Basis fiir untergeordnete Inhaltselemente, die innerhalb dieses Rahmens
dargestellt werden konnen.

Innerhalb des Inhaltsbereiches (1) lassen sich beliebig viele untergeordnete Inhaltselemente (2) anlegen. Innerhalb eines
solchen untergeordneten Inhaltselements lasst sich Uber Typ das Mask-Element auswahlen (3).

Die Anwendung erfolgt wie unter Punkt 5.3 beschrieben.

nm ein Zugriff Kategorien

Inhaltselement

Typ Spalte

= Inhaltsbereich  » Raster-Container w

Beschreibung (im Frontend nicht sichtbar)

Inhalt fiir Bereich 1

Inhalt

ENeu anlegen

n] Contentbox: Nulla consequat massa quis enim. Aenean leo ligula, porttitor eu,... i 5 v [ @

m

~ [=] Contentbox: Cras dapibus. Vivamus elementum nisi. Aenean eleifend tellus. i

]
»

M o

Allgemein Zugriff Kategorien

Inhaltselement

Spalte

= Contentbox v Mask-Nested-Content v
Contentbox

Contentslider

Grafikbox
Besc Grafikslider

Produktbox

tend nicht sichtbar)

Kontaktbox




5.6 Rich Text Editor (RTE)

Das sicherlich am meisten verwendete Element ist Text und damit der Rich Text Editor, kurz RTE genannt.

Innerhalb des Bereiches Text (1) ist eine unterschiedliche Formatierung moglich. Die Bearbeitung erfolgt wie Sie es
von Textprogrammen wie Word gewohnt sind. Markieren Sie den gewiinschten Textabschnitt, um ihn zu “fetten”, zu
verlinken oder ein Blockformat zuzuweisen.Als Format steht lhnen “Normal” fiir einen Absatz und “Uberschrift 2, 3,4”
zur Verfugung.

Bsp. I: Listen

Inhalte lassen sich als Liste darstellen. Ist die Liste markiert, konnen Sie ihr tGber “Stil” eine Formatierung (Liste mit
Links, Downloads) zuweisen. Bitte beachten Sie, dass eine Liste mindestens zwei Eintrage enthalten muss.

Bsp. 2: Button

Um einen Link als Button darzustellen legen Sie diesen in einem eigenen Absatz an und weisen Sie ihm anschlieBend
den Blockstil “Button” zu.

Um ein Format zu entfernen wahlen Sie “Blockformat oder Blockstil entfernen”

Fur weitere Aktionen stehen lhnen Schaltflachen fiir Tabellen, Suchen und Ersetzen, Textmodus in Quellcode um-
schalten und Formatierung entfernen zur Verfiigung.

=

I x, =* | 1= =9 st ~ | Format - | e [E]

@ @ % - M- Q3 [8 Quelcode

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sodiis natoque penatibus et magnis dis parturient
montes, nascetur ridiculus mus.

v Donec quam felis,
+ ultricies nec,

v pellentesque eu,
~ pretium quis, sem.

Nulla consequat massa quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. In enim justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo.

1. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium.
2. Integer tincidunt.

3. Cras dapibus. .

Schaltflachen und Auswahlfelder des umfangreichen Text Editors:

-

B I % x*|1= =% | st - | Format -] EHEECIRS

R~ BB~ Q| 22| [e) Quelicode



5.7 Bilder,Videos und Dateien
Bilder und Videos lassen sich innerhalb bestimmter Inhaltselemente in lhre Seite integrieren.Wechseln Sie innerhalb
des Elements auf den Abschnitt fiir Bilder und erstellen Sie eine neue Relation (I). Sie konnen Bilder aus Ihrem Datei-

verzeichnis auswahlen (2) oder direkt hochladen bzw. eine Mediendatei hinzufiigen (3).

AnschlieBend konnen Sie zum Bild Metadaten hinterlegen oder das Bild zuschneiden (4).

wahl
ild/Video T
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% Downloadbilder B
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"

Dateien werden iiber eine Verlinkung im Text oder in einem der flexiblen Inhaltselemente der Seite hinzugefiigt. Sie
konnen hier ebenso die Datei direkt hochladen oder aus einem Verzeichnis auswahlen.



5.8 Verlinkungen

Verlinkungen zu Seiten innerhalb der Website, zu externen Seiten, zu Dateien oder als E-Mail lassen sich innerhalb von
Inhaltselementen (I) oder im Texteditor uiber das Einfiigen eines Links (2) herstellen. Nach Klick auf die entsprechende
Schaltflache offnet sich ein Auswahlfenster (3). Hier besteht die Auswahl von Seite, Datei, externe URL und E-Mail als
Linkziel. Sie konnen innerhalb des jeweiligen Tabs das Linkziel aus dem Seitenbaum (4), der Dateiliste oder der Liste der
News auswahlen bzw. URL oder E-Mail eingeben. Desweiteren lassen sich das Zielfenster und Titel des Links festlegen.
Durch Klick auf die entsprechende Seite im Seitenbaum schlieBen Sie die Integration eines Links ab.

Link

B I x x|;= i= 9 st - | Normal - e XD E B K - | M- Q| 3| @ Quelicode

Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus
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justo, rhoncus ut, imperdiet a, venenatis vitae, justo. Nulla i i fom: r tincidunt. Cras dapibus. Vivamus elementum semper nisi. Aenean
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6. Nachrichten

Nachrichten bestehen im Gegenstatz zu Seiten nicht aus einzelnen Inhaltselementen sondern sind jeweils ein Daten-
satz, der einer oder mehreren Kategorien zugeordnet ist. Dieser Datensatz unterteilt sich in Uberschrift, Teaser und
Text und besitzt ein Veroffentlichungsdatum, sowie optional ein Archivdatum. Jeder einzelnen Nachricht konnen beliebig
viele Kategorien und Bilder zugeordnet werden. Die Darstellung erfolgt in Listen- und Detailansichten nach einem fest
vorgegeben Layoutraster und ist nicht individuell beeinflussbar.

Alle Nachrichten sind in einem oder mehreren Ordnern gespeichert. Die Nachrichten werden somit in diesen Ord-
nern sortiert. Zum Bearbeiten nutzen Sie bitte die Module “Liste” und “Nachrichten”.

6.1 Nachrichtenkategorien anlegen und bearbeiten

Wibhlen Sie im Menii Web (1) das Modul “Liste” und im Seitenbaum den Ordner fiir Nachrichten (2).

In der Inhaltsseite (3) sehen Sie eine Ubersicht der bestehenden Nachrichtenkategorien (4), die Sie iiber die Stift-
Schaltfliche bearbeiten kénnen. Uber die Funktion “Neue Kategorie hinzufiigen [+]” (5) lassen sich neue Nachrich-
tenkategorien anlegen, iiber weitere Funktionen kann die jeweilige Kategorie u.a. bearbeitet werden (6).

Bitte beachten Sie: Die bestehenden Kategorien sollten nicht verdndert, die dazugehérigen Ordner nicht verschoben oder ent-
fernt werden. Die dynamische Erstellung der jeweiligen Listen- und Detailansicht wdre dann fehlerhdft.
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6.2 Nachrichten anlegen und bearbeiten

Wiahlen Sie im Menii Web (1) das Modul “Liste” und im Seitenbaum den Ordner fiir Nachrichten (2).
Klicken Sie auf das Symbol fiir “Datensatz erstellen” neben Uberschrift (3) um einen neue Nachricht anzulegen oder
auf das Stift-Symbol (4) zum Bearbeiten. In beiden Fallen gelangen Sie zum Bearbeitungsformular einer Nachricht (5).

Tragen Sie Uberschrift und Teaser ein und erfassen Sie Ihre Nachricht im Texteditor. Desweiteren konnen Sie Datum
und Zeit in den Feldern “Datum & Zeit” und “Archiv” anpassen. Bilder zur Nachricht konnen Sie im Tab “Medien”
hinzufiigen. Soll dabei ein Bild als Vorschaubild innerhalb der Listenansicht verwendet werden, so ist dies mit “Nur in
Listenansichten anzeigen” oder “In allen Ansichten anzeigen” zu markieren.

Jedem Datensatz muss mindestens eine Kategorie zugewiesen werden. Nehmen Sie diese Einstellung im Tab “Kate-

gorien” vor.

Wichtig! Sollten neue oder gednderte Nachrichten nicht sichtbar sein, loschen Sie den Cache mittels Blitz-Symbol (6).
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7. Kontakte

Kontakte sind als Adressdatensatze hinterlegt und konnen im Mask-Element “Adresse” ausgewahlt werden.

Dieser Datensatz unterteilt sich in Angaben zu Name, Geschlecht,Adresse und Kontaktinformationen. Uberschrift,
Teaser und Text und besitzt ein Veroffentlichungsdatum, sowie optional ein Archivdatum. Jeder einzelnen Adresse kann
ein Bild sowie eine textliche Beschreibung zugeordnet werden. Die Darstellung erfolgt im Mask-Element nach einem
fest vorgegeben Layoutraster und ist nicht individuell beeinflussbar.
Alle Adressdatensatze sind in einem oder mehreren Ordnern gespeichert und diirfen nicht an anderer Stelle hinterlegt

werden.

7.1 Kontakte anlegen und bearbeiten

Wihlen Sie im Menii Web (1) das Modul “Liste” und im Seitenbaum den Ordner fiir Kontakte (2).
Klicken Sie auf das Symbol fiir “Datensatz erstellen” neben Name (3) um einen neue Adressdatensatz anzulegen oder
auf das Stift-Symbol (4) zum Bearbeiten. In beiden Fallen gelangen Sie zum Bearbeitungsformular einer Adresse (5).

Tragen Sie hier die erforderlichen Daten und speichern Sie die Adresse.

Ggf. kann es nach dem Speichern wie beim Erstellen einer Nachricht notigt sein, den Cache zu loschen.
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sse "Deutscher Sparkassen- und Giroverband e. V." auf Seite "Mitarbeiter" bearbeiten

Allgemein | Adresse  Kontakt  Zugriff

Name
Geschlecht:

Mannlich (Herr)
Weiblich (Frau)
Andere

® Nicht definiert

Vorname: Zweiter Vorname:

Deutscher

Name

Deutscher Sparkassen- und Giroverband e. V.

Bild
3 Bild hinzufuigen

Erlaubte Dateierveiterungen

Beschreibung

B I B & &

Nachname:

Sparkassen- und Giroverband e. V.




8. Interner Bereich

Der “Interne Bereich” ist ein Bereich, dessen Inhalte nur angemeldeten Nutzern zuganglich sind. Die Nutzer werden im
Ordner “FE-Nutzer” verwaltet und den entsprechenden Nutzergruppen “Lehrer” und/oder “Schiiler” zugewiesen.

Auf der entsprechende Seite innerhalb der Website erfolgt iiber ein Formular sowohl An- als auch Abmeldung.

Die Steuerung der Zugriffe kann sowohl fiir ganze Seiten, als auch fur Seiteninhaltselemente libernommen werden.
Dies erfolgt unter den Eigenschaften im Tab “Zugriff*, Abschnitt “Zugriffsrechte fiir Benutzergruppen”.
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